
 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

 PLESSO S.MARGHERITA 

SCHEMA ORARIO 

Orario Entrata          

dalle 8.15 alle 8.30 Classe 2 B- 3 A- 3 B  entrata Piano Terra 

Classe 2 A- 1 A- 1 B  entrata Ingresso principale  

Orario intervallo e utilizzo servizi 

DALLE ORE  10.15  ALLE ORE  
10.25 

CLASSI   2 B -  1 B(ACCOMPAGNATI DAI 

DOCENTI) 

DALLE ORE  10.30  ALLE ORE  
10.40 

CLASSI   1 A -  3 B(ACCOMPAGNATI DAI 

DOCENTI) 

DALLE ORE  10.45  ALLE  ORE 
10.55 

CLASSI   3 A -  2 A(ACCOMPAGNATI DAI 

DOCENTI) 

Orario Uscita          

dalle 13.00 alle 13.05     Classe 2 B-  Uscita Porta della Classe (P.T.) 

Classe 3 B-  Uscita Piano Terra 

Classe 2 A-  Uscita Ingresso principale  

dalle 13.05 alle 13.10 Classe 3 A- Uscita Piano Terra 

Classe 1 A- Uscita Ingresso principale 

dalle 13.10 alle 13.15 Classe 1B- Uscita Ingresso principale 

 
GLI ALUNNI ATTENDERANNO IL LORO TURNO D’ INGRESSO E DI USCITA  DISTANZIATI 

Gli alunni di ciascuna delle classi del piano terra e del piano superiore 
utilizzeranno, per entrare e uscire dalla scuola,  gli ingressi del proprio settore 
DISTANZIATI  
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SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

PLESSO FILIPPA 

SCHEMA ORARIO 

per entrata e uscita dalla scuola e utilizzo dei servizi  

 

CLASSE ENTRATA USCITA INTERVALLO E 

UTILIZZO SERVIZI 

1C 

 

8:15 

8:30 

 

13:10 

13:15 

 

10:00- 10:10 

2C 

 

8:15 

8:30 

 

13:05 

13:10 

 

10:40- 10:50 

3C 

 

8:15 

8:30 

 

13:05 

13:10 

 

10:10- 10:20 

1D 

 

8:15 

8:30 

 

13:10 

13:15 

 

10:30- 10:40 

2D 

 

8:15 

8:30 

 

13:00 

13:05 

 

10:50- 11:00 

3D 

 

8:15 

8:30 

 

13:00 

13:05 

 

10:20- 10:30 

 

 
 

N.B. CIASCUNA DELLE CLASSI DEL PIANO TERRA 1D- 2D- 2C E DEL PRIMO 

PIANO 1C- 3C- 3D UTILIZZERANNO PER ENTRARE E USCIRE DALLA 

SCUOLA GLI INGRESSI DEL PROPRIO SETTORE.  

DURANTE L’UTILIZZO DEI SERVIZI VIENE CONSENTITA L’USCITA DI UN 

MASCHIO E DI UNA FEMMINA ALLA VOLTA.  
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SCUOLA PRIMARIA  

Organizzazione e funzionamento del plesso Filippa 

Anno Scolastico 2020/2021 
Orario valido fino all’inizio della refezione scolastica Ore 8,00 -13,00 

SVOLGIMENTO DELLE LEZIONI 
 

08.00 – 13,00 
 

Tutti i giorni compreso il sabato 

08.00 – 08,30 
 

Ingresso 

12.40 – 13,00 Uscita 

 
Per le classi prime, (solo nella prima settimana di lezione), l’uscita è prevista alle 
ore 12.30. 
INGRESSO 

 Gli alunni del Corso A (1a,2a,3a,4a,5a) entrano nelle proprie classi dalla 
porta di servizio mentre la classe 1B entra dall’ingresso principale. 

 Tutti gli alunni di tutte le classi entreranno in una fascia oraria compresa 

dalle ore 08.00 alle ore 08.30 cercando assolutamente di evitare 

assembramenti. 

 Al fine di evitare l’accesso di persone all’interno dei locali scolastici e anche 

per permettere una maggiore responsabilizzazione degli alunni, è opportuno 

che i bambini entrino nell’edificio scolastico senza essere accompagnati dai 

genitori. 

USCITA 

Al termine delle lezioni ogni genitore dei ragazzi  è tenuto a ritirare il 
proprio figlio davanti alle uscite di sicurezza o  all’ingresso principale 
secondo la seguente scansione oraria: 

dalle 12,45 alle 12,50 le classi prime 

dalle 12,50 alle 12,55 le classi seconde 

dalle 12,50 alle 12,55 la classe terza 

dalle 12,55 alle 13,30 la classe quarta 

dalle 12,55 alle 13,00 le classi quinte 
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Gli alunni che usufruiscono del servizio scuolabus, a prescindere della classe 
frequentata,  escono secondo il seguente orario: 

1° turno ore 12.45       2° turno ore 13.00 
 

Al fine di evitare disturbo o ritardo all’inizio delle attività didattiche si prega 

vivamente di rispettare la puntualità, sia all’ingresso, sia all’uscita 

In occasione di eventuali entrate posticipate od uscite anticipate deve essere 
compilato un apposito modulo presso i collaboratori scolastici. 

 
INTERVALLO 

L’intervallo si svolgerà in orari diversi tra le diverse classi per consentire un uso 
differenziato dei servizi igienici: 

dalle 10,00 alle 10,30 le classi prime, seconde e terza; 

dalle 10,30 alle 11,00 le classi quarta e quinte, con la seguente scansione oraria  

dell’uso controllato dei servizi igienici:  

dalle 10,00 alle 10,10 le prime;  

dalle 10,10 alle 10,20 le seconde; 

dalle 10,20 alle 10,30 la terza; 

dalle 10,30 alle 10,40 la quarta; 

dalle 10,40 alle 10,50 le quinte. 

 
     COLLOQUI 

Durante le ore di lezione i genitori non devono entrare a scuola, non sono concessi 
colloqui, neanche telefonici. Per brevi ed urgenti comunicazioni è opportuno rivolgersi ai 
collaboratori scolastici che faranno da tramite.  
In caso di necessità i genitori, previo appuntamento scritto sul diario o sul   quaderno 
delle comunicazioni Scuola-Famiglia, possono essere ricevuti o convocati, generalmente 
il lunedì dopo le ore 16.30. Allo scopo di non limitare la libertà di dialogo fra i genitori e gli 
insegnanti e per ragioni di sicurezza, nel corso degli Incontri non sarà ammessa la 
presenza degli alunni. 

 
ASSENZE 
In quanto scuola dell’obbligo, i genitori sono tenuti a giustificare sempre le assenze dei          
figli per iscritto. 
Dopo 3 giorni di assenza per malattia il bambino potrà rientrare solo presentando un 
certificato medico. È richiesta la sola giustificazione scritta sul quaderno delle 

comunicazioni Scuola-Famiglia della famiglia per assenza dovute a cause diverse dalla 
malattia. In caso di malattie infettive è necessario un apposito certificato medico che 
attesti l’avvenuta guarigione. 
 
ALTRE DISPOSIZIONI 
Gli alunni devono indossare il grembiule, anche se tentano spesso di evitarlo; il suo 

uso è invece utile per motivi igienici. I bambini appena escono da scuola lo possono 
togliere agilmente e metterlo all’aria aperta o a lavare, evitando contagi e diffusioni di 
malattie.  
Chiunque entri a scuola (alunni, personale…) ha l’obbligo di indossare la mascherina. 
I genitori hanno l’obbligo di tenere a casa il proprio figlio in caso di febbre. 

Sono vietati abbracci, baci e strette di mano. 
I genitori sono tenuti a controllare il materiale didattico ed il materiale personale degli 
alunni, che sia sempre completo e in ordine, tenuto conto che non può esserci scambio di 
materiali tra i ragazzi. 
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SCUOLA PRIMARIA   

Organizzazione e funzionamento del plesso “A. Moro” 

Anno Scolastico 2020/2021 

 
Tutti gli alunni di tutte le classi entreranno in una fascia oraria compresa dalle ore 

08.00 alle ore 08.30 cercando assolutamente di evitare assembramenti. 

Orario valido fino all’inizio della refezione scolastica Ore 8,00 -13,00 

GLI ALUNNI ATTENDERANNO IL LORO TURNO                      

D’ INGRESSO SOTTO LA CUSTODIA DEI GENITORI 

SENZA CREARE ASSEMBRAMENTI 

ALUNNI ACCOMPAGNATI CON IL SERVIZIO 
SCUOLABUS 

ENTRATA 
GLI ALUNNI ACCOMPAGNATI DALLO SCUOLABUS AVRANNO UNICA 
ENTRATA  DAL PIANO TERRA (LATO FIUME)   

USCITA 
GLI ALUNNI CHE USUFRUISCONO DEL SERVIZIO SCUOLABUS, A PRESCINDERE 
DELLA CLASSE FREQUENTATA,  ESCONO SECONDO IL SEGUENTE ORARIO: 
1° TURNO ORE 12.45       2° TURNO ORE 13.00 

(NEI PRIMI GIORNI SI POTREBBERO VERIFICARE VARIAZIONI PER ASSESTAMENTO 
DI ORARIO) 

 
 

ENTRATA 

 

USCITA 

CLASSE SEZ. 
DALLE 

ORE 

ALLE 

ORE 
INGRESSO CLASSE SEZ. ORA USCITA 

V A 08:00 08:30 P. T. Ingresso lato fiume V A 12:55 P. T. 

V  B 08:00 08:30 1° P Vialetto esterno a 

destra del cancello 

V  B 13:00 1° P 

IV B 08:00 08:30 P. T. Ingresso lato fiume IV B 12:50 P. T. 

III A 08:00 08:30 1° P Vialetto esterno a 

destra del cancello 

III A 12:55 1° P 

IV A 08:00 08:30 P. T. Ingresso lato fiume IV A 12:45 P.T. 

II A 08:00 08:30 1° P Vialetto esterno a 

destra del cancello 

II A 12:50 1° P 

I A 08:00 08:30 1° P Vialetto esterno a 

destra del cancello 

I A 12:45 1° P 
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RICREAZIONE:  

DALLE ORE 10:30 ALLE ORE 11:00  NELLE PROPRIE CLASSI 

ORARIO BAGNI 
CLASSE SEZIONE DALLE ORE ALLE ORE 

I A 10:00 10.10 

II A 10:10 10:20 

III A 10:20 10:30 

IV A 10:30 10:40 

IV B 10:40 10:50 

V A 10:50 11:00 

V B 11:00 11:10 

 
Rispettare il distanziamento fisico facendo riferimento alla segnaletica presente sul 
pavimento mentre si è in fila per accedere ai servizi igienici o mantenere comunque la 
distanza minima di 1 metro dalle altre persone senza intralciare il passaggio nei corridoi 
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SCUOLA PRIMARIA   

Organizzazione e funzionamento del plesso “S.Margherita” 

Anno Scolastico 2020/2021 
L’ora di entrata di tutte le classi è stabilita tra le 8,00 e le 8,30, gli alunni entreranno, 
SENZA CREARE ASSEMBRAMENTI, muniti di mascherina, faranno le procedure di 

disinfezione delle mani e raggiungeranno la loro aula seguendo il percorso indicato  dalla 

segnaletica orizzontale e verticale, mantenendo la distanza di un metro ed evitando sempre 

di  formare assembramenti.  

Una volta raggiunta la propria aula, riceveranno una nuova mascherina dal Docente che li 
aspetterà in classe. I genitori degli alunni, che avranno misurato ai propri figli la 
temperatura a casa, che non dovrà superare i 37,5° non potranno, per nessun motivo, 
entrare nell’edificio salvo nei casi in cui si dovesse verificare un evento particolare e per il 
quale saranno chiamati dal personale scolastico.  

Orario valido fino all’inizio della refezione scolastica Ore 8,00 -13,00 

ENTRATA  USCITA 
classe Ora 

entrata 
Inizio 

lezione 
Ingresso/porta 

 
classe Ora uscita Uscita/porta 

I 8,00-8,30 8,30 Ingresso  principale I 12,40 Ingresso principale 

II 8,00-8,30 8,30 Ingresso principale II 12,45 Ingresso principale 

IV 8,00-8,30 8,30 ingresso principale IV 12,50 Ingresso principale 

V 8,00-8,30 8,30 Ingresso principale V 12,55 Ingresso principale 

III 8,00-8,30 8,30 ingresso principale III 13,00 Uscita di emergenza 

 

Tutti gli alunni, i Docenti e tutto il personale presente a scuola, durante i movimenti 

all’interno del plesso dovranno obbligatoriamente indossare correttamente la mascherina, i 

docenti e gli alunni potranno temporaneamente non indossarla solo nel caso in cui 

saranno a distanza di sicurezza.  

Gli alunni delle diverse classi, che arrivano con lo scuolabus privato e gestito dai genitori, 

saranno accompagnati nelle aule dai collaboratori scolastici seguendo lo stesso 

procedimento previsto per l’entrata di tutti gli alunni.   

 All’uscita,  i collaboratori scolastici accompagneranno i bambini fuori dalla porta di 

ingresso dove saranno presi in custodia dagli autisti/accompagnatori, previa 

autorizzazione scritta dei genitori. 
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PIANO PER L’USO DEI SERVIZI IGIENICI  

Posto che la maggior parte delle classi (n°4) si trova al primo piano, sarà cura di ogni 

Docente con la sorveglianza dei collaboratori scolastici, accertarsi che per necessità 

urgenti dei bambini sia possibile in quel momento farli uscire dall’aula per recarsi ai servizi 

igienici  Durante l’intervallo invece, si osserveranno i seguenti orari elaborati anche in 

funzione del numero degli alunni presenti nella classe. 

 

Piano terra Primo piano 
classe Dalle ore  alle ore classe Dalle ore  alle ore note 

III 10,30 10,40 I 10,30 10,35 Alunni n° 10 

   II 10,35 10,40                       Alunni n° 9 

   IV 10,40 10,50 Alunni n° 18 

   V 10,50 10,55 Alunni n° 11 

 

INGRESSO A SCUOLA  DI ALTRE PERSONE  

L’ingresso nell’edificio è consentito solo al personale scolastico e agli alunni, tuttavia se 

per giustificati motivi qualcuno è autorizzato ad entrare, dovrà attenersi scrupolosamente 

alle procedure anti covid19 previste (uso corretto della mascherina, disinfezione delle 

mani, distanza di sicurezza ecc.), e dovrà essere registrato nell’apposito registro presente 

nel plesso. 
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SCUOLA INFANZIA 

Organizzazione e funzionamento dei  

plessi “A.Moro” - “Pietrapiana”-Via Nazionale - San Paolo 

Anno Scolastico 2020/2021 
 
 

Per quanto un regolamento possa contenere indicazioni severe e precise, nessuno 

potrà mai garantirne il rispetto se non c’è la collaborazione, il senso di responsabilità 

e la buona volontà da parte di tutti. Per questo vi chiediamo di far parte di questo 

sforzo comune per restare a scuola fino alla fine dell’anno e non mettere a rischio la 

salute di tutti noi e di chi ci aspetta a casa. 

1. Misurare la temperatura prima di uscire di casa. Se è pari o supera i 37,5°C 

oppure se ci sono sintomi influenzali, tenere a casa i vostri figli; 

2. È istituito e tenuto dal collaboratore scolastico un registro degli accessi agli edifici 

scolastici da parte di altri soggetti esterni alla scuola, compresi i genitori dei 

bambini frequentanti ai quali verranno richiesti i propri dati anagrafici (nome, 

cognome, data di nascita, luogo di residenza), i relativi recapiti telefonici e la data 

di accesso;  

3. Una delle sezioni del plesso è adibita a “sezione COVID”. Nel caso si abbia un 

aumento di temperatura corporea (pari o superiore i 37,5°C) mentre si è a scuola, 

l’alunna/o verrà accompagnata/o nell’aula apposita dove attenderà insieme ad un 

adulto, l’arrivo del genitore o del suo delegato che lo riporterà a casa. Lo stesso 

contatterà il medico di famiglia; 

4. Durante la giornata scolastica igienizzare più volte le mani, prima e dopo aver 

toccato oggetti o superfici di uso comune, utilizzando il gel personale o salviettine 

igienizzanti; 

5. Rispettare il distanziamento fisico facendo riferimento alla segnaletica presente. È 

necessario mantenere comunque la distanza minima di sicurezza di 1 metro dalle 

altre persone senza intralciare il passaggio nei corridoi; 
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6. L’entrata è prevista dalle ore 8.00 alle ore 9.15, mentre l’uscita dalle ore 12.00 alle 

ore 13.00, fino ad inizio mensa scolastica. In seguito l’orario d’uscita sarà previsto 

dalle ore 15.30 alle ore 16.00; 

7. I bambini di nuovo inserimento verranno accompagnati in sezione da un solo 

genitore che indosserà la mascherina; 

8. Gli alunni di quattro/cinque anni verranno accompagnati sulla soglia della porta 

d’ingresso da un solo genitore che indosserà la mascherina. In seguito l’alunna/o 

verrà accompagnata/o in sezione dal collaboratore scolastico; 

9. L’inserimento dei bambini di tre anni verrà scaglionato durante la fascia oraria 

compresa dalle ore 9.00 alle ore 10.00 - dalle ore 10.00 alle ore 11.00; 

10. L’entrata e l’uscita all’interno dell’edificio scolastico avverranno tramite la porta 

principale, i genitori dei bambini dovranno entrare/uscire in modo contingentato 

seguendo le norme anti-COVID (uso di mascherine e distanziamento sociale di 

almeno 1 metro); 

11. Mettere nello zaino un pacchetto di fazzoletti monouso, un flaconcino di gel 

disinfettante e una confezione di salviette umidificate disinfettanti per uso 

personale. 

12. I bambini, a seguito di un’assenza di n. 3 o più giorni, potranno essere riammessi a 

scuola solo dietro certificato medico; 

13. Non sarà consentito portare a scuola oggetti da casa diversi da quelli autorizzati. 
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